Online-Antragstellung

Stand: 12.01.2024

1. Wer sollte einen Account unter ,,Mein Humboldt™ zur PSI Online-Antragstellung
erstellen?
Der Account ist von der vorgesehenen Projektleitung oder einer berechtigten Vertretung zu
erstellen. Die Antragstellung muss Uber die Projektleitung koordiniert und administriert werden. Die
Projektleitung oder eine berechtigte Vertretung tragt alle bendétigten Daten in das Formular ein und
lddt die Dokumente (ausgenommen Stellungnahme des wissenschaftlichen Mentors*der
wissenschaftlichen Mentorin) hoch.

Wichtig: Forschende kénnen sich nicht selbst fiir eine Férderung im Rahmen der Philipp Schwartz-
Initiative bewerben. Weder die wissenschaftliche Mentorin*der wissenschaftliche Mentor, noch
die*der nominierte Wissenschaftler*in bendtigen einen Zugang zur Online-Antragsumgebung.

2. An welcher Stelle miissen die Stipendienkalkulation und der Finanzierungsplan
hochgeladen werden?
In der Phase der Antragstellung werden noch keine Unterlagen zur Finanzplanung bendtigt und es
muss diesbezilglich nichts im Online-Portal hochgeladen werden. Stipendienkalkulation sowie
Finanzierungsplan fordern wir erst im Erfolgsfall mit dem positiven Auswahlbescheid an.

3. Wo finde ich die Forschungsplatz- und Betreuungszusage der wissenschaftlichen
Mentorin*des wissenschaftlichen Mentors?
Die Forschungsplatz- und Betreuungszusage wird durch eine im Nominierungsformular generierte
URL zur Weiterleitung an den wissenschaftlichen Mentor*die wissenschaftliche Mentorin
bereitgestellt. Die Forschungsplatz- und Betreuungszusage ist nun ein anzuklickendes Pflichtfeld
und kein separates Dokument.

4. Wo muss die Leitungsebene meiner Einrichtung unterschreiben?
Die Unterschrift der Leitungsebene entfallt im Online-Antragsverfahren.

5. Wie ist zu verfahren, wenn die Erstellung eines Gefahrdungsnachweises z.B. von SAR,

Cara oder DGO zugesagt wurde, uns das finale Gefahrdungsgutachten aber nicht
vorliegt?
Bitte laden Sie in diesem Fall anstelle des Gefahrdungsnachweises eine aussagekraftige
Korrespondenz mit der entsprechenden Organisation im Portal hoch. Aus dem Schreiben sollte
hervorgehen, dass die Organisation die Durchfiihrung der Gefahrdungspriifung fiir den
Kandidaten*die Kandidatin zugesagt hat. Nicht in allen Fallen werden Gefdahrdungsgutachten direkt
an die aufnehmende Einrichtung oder Kandidat*innen lbermittelt, sondern ausschlieBlich an die
Humboldt-Stiftung. Sollte der zugesagte Gefahrdungsnachweis ausbleiben oder wir anderweitige
Rickfragen dazu haben, setzen wir uns mit Ihnen in Verbindung.



6. Wie konnen mehrere Nominierungen in einem Antrag eingereicht werden?
Mehrere Nominierungen einer Einrichtung sind zwingend in einem gemeinsamen Antrag
zusammenzufassen, d.h. ausgehend von einem Ubergreifenden Rahmenformular anzulegen.

Wahlen Sie hierzu im Rahmenformular im Reiter 3 ,,Ubersicht der nominierten Personen” den Link
“neues Nominierungsformular anlegen” und erstellen Sie so die Anzahl der Nominierungsformulare,
die Sie bendtigen.

Nominierungsformulare werden jeweils in einem neuen Browserfenster gedffnet. Bitte denken Sie
daran, sowohl Rahmen- als auch Nominierungsformular zu speichern, wenn Sie die Arbeit am Antrag
unterbrechen und spater wieder fortsetzen méchten. Zu den Nominierungsformularen kehren Sie
im Rahmenformular {iber den Reiter 3 “Ubersicht der nominierten Personen” zuriick.

Bitte beachten Sie, dass der Antrag erst an uns Ubermittelt werden kann, wenn alle
Nominierungsformulare vollsténdig abgesendet wurden. Mehrere Antrage (Rahmenformulare mit
dazugehdrigen Einzelnominierungen) aus einer Einrichtung sind nicht zulassig.

7. Welche Formulare miissen ausgefiillt werden, damit der Antrag erfolgreich iibermittelt
werden kann?
Die Antragstellung ist erst abgeschlossen, sobald das Rahmenformular mitsamt
Nominierungsformular(en) vollstandig ausgefiillt und abgesendet wurde. Das Rahmenformular fragt
Informationen zur Projektleitung, der Leitungsebene sowie ein Konzept zum Umgang mit
gefahrdeten Forschenden ab. Das Nominierungsformular bezieht sich auf die konkrete Nominierung
einer*eines Forschenden. Im Portal “Mein Humboldt” wird eine erfolgreiche Ubermittlung des
Antrags wie folgt dargestellt:
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8. Ich habe versehentlich mehrere Antrage und/oder nicht benétigte Nominierungen fiir
die Philipp Schwartz-Initiative angelegt. Wie gehe ich damit um?
Antrage, die nicht zur Ubermittlung an die Humboldt-Stiftung vorgesehen sind, kénnen Sie in der
Antragslbersicht ,Meine Antrage" im Online-Portal l6schen. Versehentlich geléschte Antrége
kdnnen Sie anschlieBend Uber die nach dem Léschvorgang erscheinende Option ,Ldschen
riickgdngig machen" wieder reaktivieren.

Nicht benétigte Nominierungen kénnen Sie im Rahmenformular unter Reiter 3 "Ubersicht der
nominierten Personen" (ber das entsprechende Symbol unter "Aktionen" I6schen. Geléschte
Nominierungen kdénnen nicht wieder hergestellt werden.

Alle bis zur Antragsfrist vollsténdigen Antrage im Status "abgesendet" kdnnen beriicksichtigt
werden. Unvollsténdig bearbeitete Antrédge kénnen nicht berticksichtigt werden.



9. Erhalte ich eine Eingangsbestitigung, nachdem der vollstindige Antrag abgesendet
wurde?
Sobald Ihr Antrag vollsténdig abgesendet wurde, wird eine Eingangsbestatigung angezeigt. Bitte
beachten Sie, dass ein vollstédndiger Antrag aus Rahmen- und Nominierungsformular besteht. Das
Absenden des Nominierungsformulars reicht nicht aus, um Ihren Antrag zu vollstandig Gbermitteln.

Die Eingangsbestdtigung wird direkt in der Formularumgebung angezeigt, sobald Ihr Antrag
erfolgreich abgesendet wurde (siehe folgende Abbildung). Zusatzlich erhdlt die eingetragene
Projektleitung eine Eingangsbestatigung per Mail an die angegebene E-Mailadresse.
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Antrag fur Férderungen im Rahmen der Philipp Schwartz-

Initiative

Hiermit bestatigen wir den Eingang Ihres Antrags. Die Bearbeitung wird voraussichtlich mehrere
Wochen dauern. Wir melden uns bei Ihnen, wenn wir weitere Angaben benétigen. Sobald eine
Entscheidung getroffen wurde, erhalten Sie umgehend Nachricht. Vielen Dank fiir Ihr
Verstandnis.
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10. Wir haben unseren Antrag, bestehend aus Rahmenformular und
Nominierungsformular(en) bereits erfolgreich abgesendet. Jetzt soll noch eine weitere
Nominierung hinzugefiigt werden. Wie gehen wir vor?

Bitte nehmen Sie in diesem Fall Kontakt mit uns auf.

Kontakt und Beratung
Fir Fragen stehen wir Ihnen gern zur Verfligung:

Christian Finke, Tel. +49 (0)228 833 565, E-Mail: Christian.finke@avh.de
Katja Machacsek, Tel. +49 (0)228 833 182, E-Mail: katja.machacsek@avh.de
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